URLA BELEDIYE BASKANLIGI
MALi HIZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(EN GEG)

HAKEDIS ODEMELERI

1. GERCEK KISILERDEN; UZERINDE T.C KIMLIK NUMARASI YAZILI NUFUS CUZDANI,
PASAPORT, EHLIYET VEYA EVLENME CUZDANI GiBi KIMLIK BELGESI

2. TUZEL KISILERDEN; iIMZA SIRKULERI ASLI VE FOTOKOPISI, (FOTOKOPI ASLI ILE
BERABER GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK
ALINACAKTIR.)

3. VEKILE YAPILACAK ODEMELERDE, VEKILIN ALACAKLI ADINA TAKIBE YETKILIi OLDUGUNA
ILISKIN NOTER TASDIKLI VEKALETNAME ASLI VE FOTOKOPISI (FOTOKOPI ASLI ILE
BERABER GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK
ALINACAKTIR.) VEKALET VERILEN KIiSININ; UZERINDE T.C KiMLIK NUMARASI YAZILI NUFUS
CUZDANI, PASAPORT, EHLIYET VEYA EVLENME CUZDANI GiBi KIMLIK BELGESI

4. BANKA HAVALESI ICIN BANKA HESAP NUMARALARINI BELIRTEN IMZALI DILEKCE

5. VERGI VE S.G.K. BORCUNUN OLMADIGINA DAIR YAZI ASL

1,5 SAAT

TEMINAT IADELERI
MEKTUPLARI

1. GERCEK KISILERDEN; UZERINDE T.C KIMLIK NUMARASI YAZILI NUFUS CUZDANI,
PASAPORT, EHLIYET VEYA EVLENME CUZDANI GiBi KIMLIK BELGESI

2. TUZEL KISILERDEN; iIMZA SIRKULERI ASLI VE FOTOKOPISI, (FOTOKOPI ASLI ILE
BERABER GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK
ALINACAKTIR.)

3. VEKALETEN ISLEMLERDE VEKILIN ALACAKLI ADINA TAHSILE YETKILI OLDUGUNA ILISKIN
TASDIKLI VEKALETNAME ASLI VE FOTOKOPISI (FOTOKOPI ASLI ILE BERABER
GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK ALINACAKTIR.)
4. KESIN TEMINAT IADELERINDE YAPIM VE HIZMET IHALELERI ILE ILGILI TEMINAT
IADESINDE S.G.K. VE VERGI DAIRESI ILISIKSIZ BELGESI ASLI.

5. ILGILI BIRIMDEN TEMINATIN IADESINDE SAKINCA OLMADIGINA DAIR ILGILI YAZI ASLI

20 DAKIKA

KAMULASTIRMA
ODEMELERI

1. GERCEK KISILERDEN; UZERINDE T.C KIMLIK NUMARASI YAZILI NUFUS CUZDAN]I,
PASAPORT, EHLIYET VEYA EVLENME CUZDANI GiBi KIMLIK BELGESI

2. VEKALET ILE ISLEM YAPACAKLAR, NOTER TASDIKLIi, AHZU KABZA YETKILI
VEKALETNAME ASLI ILE FOTOKOPISi (FOTOKOPI ASLI iLE BERABER GETIRILECEK, ASLI
GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK ALINACAKTIR.)

3. BANKA HESABINA HAVALE ICIN KIMLIK FOTOKOPISI EKINDE IMZALI DILEKCE

10 DAKIKA

AVUKATLIK UCRETI
ODEMELERI

1. VEKALETNAME ASLI VE AVUKAT TARAFINDAN ASLI GIBIDIR ONAYLI VEKALETNAME
2. KIMLIK BELGESI (T.C NUMARALI KIMLIK, EVLENME CUZDANI, PASAPORT VEYA EHLIYET)
3. SERBEST MESLEK MAKBUZU

10 DAKIKA




BUTCE EMANETI (NAKIT
YETERSIZLIGINDEN
DOLAYI BILAHARE
ODENMEK UZERE
EMANETE ALINAN
HAKEDIS ODEMELERI)

1. GERCEK KISILERDEN; UZERINDE T.C KIMLIK NUMARASI YAZILI NUFUS CUZDANI,
PASAPORT, EHLIYET VEYA EVLENME CUZDANI GiBI KIMLIK BELGESI

2. TUZEL KISILERDEN; iIMZA SIRKULERI ASLI VE FOTOKOPISI, (FOTOKOPI ASLI ILE
BERABER GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK
ALINACAKTIR.)

3. VEKILE YAPILACAK ODEMELERDE VEKILIN ALACAKLI ADINA TAKIBE YETKILIi OLDUGUNA
ILISKIN NOTER TASDIKLI VEKALETNAME ASLI VE FOTOKOPISI, (FOTOKOPI ASLI ILE
BERABER GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK
ALINACAKTIR.) KIMLIK BELGELERI VEKALET VERILEN KIiSINIiN; UZERINDE T.C KIMLIK
NUMARASI YAZILI NUFUS CUZDANI, PASAPORT, EHLIYET VEYA EVLENME CUZDANI GiBI
KIMLIK BELGESI

4. BANKA HAVALESI ICIN BANKA HESAP NUMARALARINI BELIRTEN IMZALI DILEKCE

5. VERGI VE S.G.K. BORCUNUN OLMADIGINA DAIR BELGE ASLI

10 DAKIKA

NAKDI YARDIMLAR

1. GERCEK KISILERDEN; UZERINDE T.C KIMLIK NUMARASI YAZILI NUFUS CUZDANI,
PASAPORT, EHLIYET VEYA EVLENME CUZDANI GiBi KIMLIK BELGESI

2. VEKALET ILE ISLEM YAPACAKLAR, NOTER TASDIKLIi, AHZU KABZA YETKILI
VEKALETNAME ASLI iLE FOTOKOPISi (FOTOKOPI ASLI iLE BERABER GETIRILECEK, ASLI
GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK ALINACAKTIR.)

10 DAKIKA

BUTCEDEN
RED-IADELER

1. GERCEK KISILERDEN; UZERINDE T.C KIMLIK NUMARASI YAZILI NUFUS CUZDANI,
PASAPORT, EHLIYET VEYA EVLENME CUZDANI GiBi KIMLIK BELGESI

2. TUZEL KISILERDEN; iIMZA SIRKULERI ASLI VE FOTOKOPISI, (FOTOKOPI ASLI ILE
BERABER GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK
ALINACAKTIR.)

3. VEKALETEN ISLEMLERDE VEKILIN ALACAKLI ADINA TAHSILE YETKILi OLDUGUNA iLISKIN
TASDIKLI VEKALETNAME ASLI VE FOTOKOPISI (FOTOKOPI ASLI ILE BERABER
GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK ALINACAKTIR.)

4. GELIRLER SERVISINDEN BANKA DEKONTU ALINDI BELGESI

5. GELIRLER SERVISINDEN BORCU YOKTUR YAZISI

10 DAKIKA

GELIRLER SERVISI

EMLAK BEYANNAMESI

1.3071 SAYILI DILEKCE KANUNUNUN SEKIL SARTLARINI TASIMAK KAYDIYLA YAZ| iSLERI
MUDURLUGUNDEN GENEL EVRAK KAYDINDAN, GENEL EVRAK KAYIT NUMARASI ALMIS,
HAVALESI TAMAMLANMIS POSTA YOLUYLA ULASAN DILEKCE ASLI VEYA EMLAK SERVISINE
DOGRUDAN MURACAAT

2-TAPU KAYDINA GORE DUZENLENMIS EMLAK BEYANNAMESI, TAPU FOTOKOPISI, GERCEK
KISILERIN NUFUS FOTOKOPISI, SIRKET VEYA TUZEL KIiSILERCE YAPILACAK ISLEMLER iCIN
YETKI BELGESIYLE MUKELLEF KAYDI ACILMASI VE ARSIVLENMEK UZERE DOSYA
ACILMASI.

30 DAKIKA




KIRALAMA

1. 3071 SAYILI DILEKCE KANUNUNUN SEKIL SARTLARINI TASIMAK KAYDIYLA YAZI ISLERI
MUDURLUGUNDEN GENEL EVRAK KAYDINDAN, GENEL EVRAK KAYIT NUMARASI ALMIS,
HAVALESI TAMAMLANMIS DILEKCE ASLI VEYA EMLAK SERVISINE DOGRUDAN MURACAAT
2. GERCEK KISILERIN KIMLIK BILGILERI VE ADRES BEYANI

3. TUZEL KiSi OLMASI HALINDE ILGILI SICILE KAYITLI OLDUGUNA DAIR iHALE YILINA AIT
BELGE VERILMESI, NOTER TASDIKLI IMZA SIRKULERININ VERILMESI

*2886 SAYILI DEVLET IHALE KANUNU KAPSAMINDA YAPILACAK IHALELERDE, IHALEYE
KATILMAK ISTEYENLERDEN YUKARIDAKI BILGI VE BELGELER ISTENMEKTEDIR. ANCAK
IHALE iSTIRAK SARTLARI GEREGI FARKLI BELGELERIN IBRAZIDA iSTENEBILMEKTEDIR.
IHALE GUNDEMi VE ISTIRAK SARTLARI GEREGIi ISTENEN BELGELER www.urla.bel.tr
ADRESINDEN YAYIMLANMAKTADIR.

1AY

10

SATIS

1. 3071 SAYILI DILEKCE KANUNUNUN SEKIL SARTLARINI TASIMAK KAYDIYLA YAZ| ISLERI
MUDURLUGU GENEL EVRAK KAYDINDAN, GENEL EVRAK KAYIT NUMARASI ALMIS,
HAVALESI TAMAMLANMIS DILEKCE ASLI VEYA EMLAK SERVISINE DOGRUDAN MURACAAT
2. HISSEDAR OLUNDUGUNU BELIRTEN TAPU FOTOKOPISI

TALEP HEMEN DEGERLENDIRMEYE ALINARAK KARAR ALINMAK UZERE MECLISE
SUNULMAKTADIR. MECLIS KARARI OLUMLU ISE ENCUMENE BEDEL TESPITI ICIN
GONDERILMEKTEDIR.

5 AY
(TALEP HEMEN
DEGERLENDIRMEYE
ALINARAK KARAR
ALINMAK UZERE
MECLISE
SUNULMAKTADIR

11

VATANDASIN TALEP VE
SiKAYETLERiNiN
DEGERLENDIRILMES]I

1. 3071 SAYILI DILEKCE KANUNUNUN SEKIL SARTLARINI TASIMAK KAYDIYLA YAZ! ISLERI
MUDURLUGU GENEL EVRAK KAYDINDAN, GENEL EVRAK KAYIT NUMARASI ALMIS,
HAVALESI TAMAMLANMIS DILEKCE ASLI VEYA EMLAK SERVISINE DOGRUDAN MURACAAT
YAZ| iSLERI MUDURLUGUNDEN BIRIMIMIiZE HAVALE EDILECEK OLAN DILEKCEYE KONU
TALEPLE ILGILI GEREKLI DEGERLENDIRMELER YAPILARAK VATANDASA BILGI
VERILMEKTEDIR.

1AY

12

GELIRLER SERVISININ
GOREV ALANINA GIREN
TALEPLER

1. 3071 SAYILI DILEKCE KANUNUNUN SEKIL SARTLARINI TASIMAK KAYDIYLA; YAZI ISLERI
MUDURLUGU GENEL EVRAK KAYDINDAN GENEL EVRAK KAYIT NUMARASI ALMIS, HAVALESI
TAMAMLANMIS DILEKCE ASLI VEYA GELIRLER SERVISINE DOGRUDAN DILEKCE ILE
MURACAAT

3071 SAYILI DILEKCE
KANUNUNA GORE CEVAP
SURESI 30 GUN

13

ILAN VE REKLAM VERGISI

1. HER YIL 01 OCAK — 31 OCAK TARIHLERI ARASINDA ILGILISI (GERCEK VEYA TUZEL KISI)
TARAFINDAN DOLDURULMUS ILAN REKLAM VERGISIi BEYANNAMESI| VERILMESI

2. ILAN REKLAM VERGISI YONUNDEN YENI MUKELLEFIYETLERE BASLAYANLAR ICIN,
REKLAM TABELASI ASILMADAN ONCE BEYANNAME VERILMESiI (BEYANNAMEYE
www.urla.bel.tr ADRESINDEN ULASILABILIR)

3. GERCEK KISILER ICIN T.C NOLU NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI

TUZEL KIiSILERDEN VERGI LEVHASI FOTOKOPISI VE TICARET SIiCIL KAYDINI GOSTERIR
BELGE FOTOKOPISI

(FOTOKOPI ASLI ILE BERABER GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN SONRA FOTOKOPISI
ONAYLANARAK ALINACAKTIR.)

4. BEYANNAMEYi IMZALAYAN GERCEK YA DA TUZEL KISININ VEKALET VERDIGI
DURUMLARDA; VEKALET VERILEN KISININ T.C NOLU KIMLIGI ILE BIRLIKTE
VEKALETNAMENIN ASLI (FOTOKOPI ASLI ILE BERABER GETIRILECEK, ASLI GORULDUKTEN
SONRA FOTOKOPISI ONAYLANARAK ALINACAKTIR.)

15 DAKIKA




1.3071 SAYILI DILEKCE KANUNUNUN SEKIL SARTLARINI TASIMAK KAYDIYLA YAZ| iSLERI
MUDURLUGU GENEL EVRAK KAYDINDAN, GENEL EVRAK KAYIT NUMARASI ALMIS,
HAVALESI TAMAMLANMIS DILEKCE ASLI VEYA GELIRLER SERVISINE DOGRUDAN
14 | ISGALIYE IZINLERI MURACAAT 10-15 GUN
2. ISYERININ VE ISGALIYE ISTENEN ALANIN CESITLI ACILARDAN FOTOGRAFLARI
3. ISYERI ACMA VE CALISTIRMA RUHSAT]

4.]SGALIYE ISTENEN ALANIN BASIT KROKIS]

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

lk Miracaat Yeri : Gelirler Servisi Ikinci Mlracaat Yeri: Mali Hizmetler MiidUrlGgi

Isim: Dilek KATIKSIZ isim: Funda OGMEN

Unvan: Tahsilat Sorumlusu Unvan: Mali Hizmetler Muduru

Adres: Urla Belediyesi Cumhuriyet Meydani Urla/IZMIR Adres: Urla Belediyesi Cumhuriyet Meydani Urla/IZMIR
Tel: 0232 754 11 44 Tel:0232 754 11 44

Faks: 0232 754 10 09 Faks: 0232 754 10 09

E-Posta: borctakip@urla.bel.tr E-Posta: muhasebe@urla.bel.tr




